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Secretaria de Desarrollo Econémico y Trabajo el Trabajo del Estado de Puebla

Aviso Privacidad Integral
Expediente Unico de personal y gafete institucional

Instituto de Capacitacion para el Trabajo con domicilio en Av. Teziutlan Sur 114 Colonia La Paz,
Puebla, Pue., C.P. 72160 es la responsable del tratamiento de los datos personales que
proporcione, los cuales seran protegidos conforme a lo dispuesto en la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacidén Publica del Estado de Puebla, Ley de Proteccidon de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados del Estado de Puebla, Lineamientos Generales en Materia de Proteccion
de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Puebla y la demas
normatividad que resulte aplicable.

Datos Personales que se recaban y su Finalidad Principal

Sus datos personales seran utilizados con la finalidad de Recabar datos personales que seran
utilizados con la finalidad de integrar el expediente Unico de personal, a fin de realizar los
tramites administrativos y fiscales; asi como las obligaciones de transparencia comunes que
marca la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, en su Articulo 65
fraccion VIy que seran considerados para su publicacién a través de la Plataforma Nacional de
Transparencia.

De igual manera para la elaboracién del gafete institucional de conformidad con el Articulo 25
del Reglamento de Condiciones Generales de Trabajo del Instituto de Capacitacién para el
Trabajo del Estado de Puebla, esta informacion se ubicara en el archivo del Departamento de
Capital Humano adscrito a la Direccion Administrativa del Instituto de Capacitacién para el
Trabajo del Estado de Puebla (ICATEP).

Para la informacion antes senalada se recaban los siguientes datos personales:
Constancia de ultimo grado de estudios, estado civil, carta de no antecedentes penales,
constancia de no inhabilitado, solicitud de empleo, curriculum vitae, acta de nacimiento, RFC,
CURP, INE/IFE, comprobante de domicilio, correo electrénico, constancia laboral de ultimo
empleoy cartas de recomendacioén personales.

Para la informacidén antes senalada se recaban los siguientes datos personales:

Solicitud de empleo, curriculum vitae, acta de nacimiento, RFC, CURP, INE, comprobante de
domicilio. , correo electrénico, Constancia laboral de ultimo empleo. , Estado civil, Carta de No
antecedentes penales, constancia de No inhabilitado, Constancia de ultimo grado de estudios,
cartas de recomendacion personales

Finalidad Secundaria
Elresponsable no lleva a cabo finalidades secundarias

Se informa que no se recabaran datos personales sensibles
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Fundamento Legal para el tratamiento de datos personales

Instituto de Capacitacion para el Trabajo, tratara los datos personales antes sefialados con
fundamento en lo dispuesto en los El Instituto de Capacitacion para el Trabajo del Estado de
Puebla, tratara los datos personales antes senalados con fundamento en lo dispuesto en los
articulos 34 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica; 24 de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Puebla; 2, 3 fraccion lll, VI,
IX, X, X, 4,7,12,13, 14, 15,17, 18, 19, 20 de la Ley General de Proteccion de Datos Personales
en Posesion de Sujetos Obligados, asicomo 1, 2y 3 del Decreto del H. Congreso del Estado, por
virtud del cual formaliza la creacion del Instituto de Capacitacion para el Trabajo del Estado de
Puebla; 4 fraccién IX, 23 fracciones I, VIIl, XIX del Reglamento Interior del Instituto de
Capacitacién para el Trabajo del Estado de Puebla, asi como los demas aplicables de la Ley de

Proteccidn de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados del Estado de Puebla. , asi

como los demas aplicables de la Ley de Protecciéon de Datos Personales en posesién de Sujetos
Obligados del Estado de Puebla.

Derechos ARCO

Usted podra ejercer sus derechos de acceso, rectificacién, cancelaciéon u oposiciéon de sus
datos personales (derechos ARCO), directamente ante la Unidad de Transparencia de este
Responsable, ubicada Av. Teziutlan Sur 114, Colonia La Paz, Puebla, Puebla., o bien a través de
la Plataforma Nacional de Transparencia (http://www.plataformadetransparencia.org.mx) o en
el correo electrénico transparencia.icatep@icatep.edu.mx.

Si desea conocer el procedimiento para el ejercicio de estos derechos, puede acudir a la Unidad
de Transparencia, enviar un correo electrénico a la direccidon antes senalada o revisar la
siguiente pagina de internet http://resguardatos.puebla.gob.mx

Transferencia de Datos

Se informa que no se realizaran transferencias de datos personales, salvo aquéllas que sean
necesarias para atender requerimientos de informacioén de una autoridad competente, que
estén debidamente fundados y motivados.

Cambios al aviso de privacidad

En caso de que exista un cambio a este aviso de privacidad, lo haremos de su conocimiento:
-En el lugar donde se recabaron sus datos personales.

-En la siguiente pagina de internet: www.icatep.edu.mx.
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