
AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL
Base de Datos Personales:

Base de Datos Personales de los Trabajadores del Instituto Tecnológico Superior de Tepeaca.

Instituto Tecnológico Superior de Tepeaca  con domicilio en Av. Tecnológico s/n San Pablo Actipan, Tepeaca,
Puebla C.P. 75219 es el Responsable del tratamiento de los datos personales que proporcione, los cuales serán
protegidos conforme a lo dispuesto en la Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos
Obligados, Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Ley de Transparencia y Acceso a la
Información Pública del Estado de Puebla, Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos
Obligados del Estado de Puebla.

1. Datos Personales sometidos a tratamiento y sus finalidades.

Los datos personales que se solicitan con motivo de Integrar y llevar un control de datos y movimientos de cada
trabajador, así como integrar y mantener actualizados los expedientes. serán utilizados para las siguientes
finalidades:

Datos personales recabados Finalidad

Nombre del trabajador, Puesto, No. de Expediente,
Fotografía, Grado de Estudios, Domicilio, Teléfono fijo y
celular, Firma, R.F.C., CURP, Lugar y
Fecha de Nacimiento, Nacionalidad, Edad, Estado Civil,
Sexo, Fecha de ingreso,  Categoría (d i rect ivo,
administrativo, docente), No. de registro de asistencia,
No. de horas asignadas, Nombre del jefe inmediato.

Integración del expediente laboral del trabajador.

Constancia o Cédula de Situación Fiscal, Carta de No
Inhabilitado, Nombramiento, Contrato.

Integración del expediente laboral del trabajador.

Correo electrónico  Recibir y remitir información.

Acuse de presentación de la Declaración de Situación
Patrimonial.

Da r  cump l im ien to  a l  A r t .  46  de  l a  Ley  de
Responsabilidades Administrativas.

Pensión Alimenticia  Dar cumplimiento a una orden judicial.

Curriculum, Certificado, Cédula Profesional, Titulo,
Constancia de Estudios, Reconocimientos, Diplomas,
Carta de Pasante

Integración del expediente laboral del trabajador.

Carta de naturalización  Integración del expediente laboral del trabajador.

Estado civil, No. de hijos.  Inscripción al ISSSTEP y alta del trabajador.

Certificado Médico.  Integración del expediente laboral del trabajador.

Capacidades Diferentes Dar cumplimiento a la ley general para la inclusión de las
personas con discapacidad.

Huellas dactilares  Control de asistencias.

N/A N/A

N/A N/A

Se recaban los siguientes datos personales sensibles:

Estado civil, No. de hijos., Certificado Médico., Capacidades Diferentes, Huellas dactilares, N/A

2. Fundamento Legal para el tratamiento de datos personales.
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 El tratamiento de sus datos personales se realiza con fundamento en lo establecido en Constitución Política de los
Estados Unidos Mexicanos, Art. 6, Párrafo A, Frac. I, II, IV, V y VIII
Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados del Estado de Puebla, Art. 14, 15 y 16
apartado 2.
Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de Puebla, Art. 9 y Art. 10, Frac. VI, y XVI
Manual de Organización del Instituto Tecnológico Superior de Tepeaca, apartado 1.2.2.0.2 - Departamento de
Factor Humano

 3. ¿Dónde puede ejercer los derechos de acceso, rectificación, cancelación, oposición y portabilidad de
datos personales?

Usted podrá ejercer sus derechos de acceso, rectificación, cancelación y oposición de sus datos personales
(derechos ARCO), directamente ante la Unidad de Transparencia de este Responsable, a través de las siguientes
modalidades:

    •  Presencial o a través de escrito presentado en el módulo de atención de la Unidad de Transparencia ubicado en
Av. Tecnológico S/N, San Pablo Actipan, Tepeaca, Puebla  C.P. 75219, con un horario de atención

    •  A través de la Plataforma Nacional de Transparencia, https://www.plataformadetransparencia.org.mx

    •  Por correo electrónico, a la cuenta: unidadtransparencia@tepeaca.tecnm.mx

Si desea conocer el procedimiento para el ejercicio de estos derechos, puede acudir a la Unidad de Transparencia
del Responsable de proteger sus datos personales, enviar un correo electrónico a la dirección antes señalada o
consultar la siguiente página electrónica:

https://resguardatos.puebla.gob.mx/

4. Domicilio de la Unidad de Transparencia.

La Unidad de Transparencia se encuentra ubicada en:Av. Tecnológico S/N, San Pablo Actipan, Tepeaca, Puebla
C.P. 75219

5. Transferencia de datos personales.

Denominación del
Encargado/Responsable

Finalidad de Transferencia Instrumento Jurídico

Instituto de Seguridad y Servicio
Social de los Trabajadores al Servicio
de los Poderes del Estado de Puebla.

Reportar y proporcionar información
sobre el Estatus del Personal (altas,

bajas, movimientos) para la
prestación del servicio médico de los

trabajadores.

Convenio con el Instituto de
Seguridad y Servicio Social de los

Trabajadores al Servicio de los
Poderes del Estado de Puebla

celebrado el 01 de febrero de 2017.

Bancomer, S.A DE C.V. (Afore siglo
XXI Banorte)

Dispersar las aportaciones de los
trabajadores de los Fondos de

Aportaciones al Ahorro para el Retiro.

Dispersar las aportaciones de los
trabajadores de los Fondos de

Aportaciones al Ahorro para el Retiro.
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Secretaría de Administración y
Finanzas.

Reportes de Plantilla al área de
Estadística y Evaluación y

Departamento de Personal.

Oficios de Solicitud de información
para diferentes requerimientos.

6. Mecanismos y medios disponibles para que la persona titular pueda manifestar su negativa  para el
tratamiento de sus datos personales para finalidades y transferencias que requieran su consentimiento.

Para estas finalidades y/o transferencias requerimos de su consentimiento expreso, por lo que, si no desea que sus
datos personales sean tratados, podrá oponerse a ello, seleccionando la siguiente casilla:

Manifiesto mi oposición al tratamiento y/o
transferencia de mis datos personales.

7. Cambios al aviso de privacidad.

En caso de que exista cualquier cambio o modificación del presente Aviso de Privacidad se hará de su
conocimiento:

a) En el lugar donde se recabaron sus datos personales.

El marco normativo al que se hace referencia en el encabezado del presente documento puede ser consultado de
manera íntegra ingresando a la dirección electrónica https://resguardatos.puebla.gob.mx/ en el apartado
denominado Material de Consulta, que obra en la parte final de la referida página electrónica.
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