
AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL
Base de Datos Personales:

Resguardo de la información proporcionada, para iniciar una relación laboral, registro, apertura y resguardo de los
expedientes de las y los servidores públicos de la Secretaría de Planeación, Finanzas y Administración

Secretaría de Planeación, Finanzas y Administración  con domicilio en Av. Cúmulo de Virgo 1358, Reserva
Territorial Atlixcáyotl, Puebla, Pue. es el Responsable del tratamiento de los datos personales que proporcione, los
cuales serán protegidos conforme a lo dispuesto en la Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión
de Sujetos Obligados, Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Ley de Transparencia y
Acceso a la Información Pública del Estado de Puebla, Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de
Sujetos Obligados del Estado de Puebla.

1. Datos Personales sometidos a tratamiento y sus finalidades.

Los datos personales que se solicitan con motivo de Registrar, crear, resguardar y mantener actualizado los
expedientes laborales de los servidores públicos de esta Dependencia. serán utilizados para las siguientes
finalidades:

Datos personales recabados Finalidad

Nombre, domicilio, teléfono particular, teléfono celular,
firma, RFC, CURP, lugar y fecha de nacimiento,
nacionalidad, edad, fotógrafia.

Integrar los expedientes de cada servidor público.

Correo electrónico personal. Integrar los expedientes de cada servidor público.

Documentos de reclutamiento y selección, nombramiento,
incidencias, capacitaciones, actividades extracurriculares,
referencias laborales, referencias personales, solicitud de
empleo, hoja de servicio.

Integrar los expedientes de cada servidor público.

Información fiscal, cuentas bancarias, seguros, . Integrar los expedientes de cada servidor público.

Información relativa a una persona que se encuentra
sujeta a un procedimiento administrativo seguido en
forma de juicio o jurisdiccional en materia laboral, civil,
penal, fiscal, administrativa o de cualquier otra rada de
Derecho.

Integrar los expedientes de cada servidor público.

Trayectoria educativa, calificaciones, títulos, cédula
profesional, certificados, reconocimientos.

Integrar los expedientes de cada servidor público.

Relaciones famil iares y afect ivas dependientes
económicos, estado civil.

Integrar los expedientes de cada servidor público.

Su registro de rostro y registro de huella. Para llevar el registro de entrada y salida de cada
servidor público de la Dependencia.

Se recaban los siguientes datos personales sensibles:

Relaciones familiares y afectivas dependientes económicos, estado civil., Su registro de rostro y registro de huella.

2. Fundamento Legal para el tratamiento de datos personales.

 El tratamiento de sus datos personales se realiza con fundamento en lo establecido en artículo 31 fracción II y 33 de
la Ley Orgánica de la Administración Pública del Estado de Puebla, 11, 76 y 77 fracciones I, VIII, XI y XIII del
Reglamento Interior de la Secretaría de Planeación, Finanzas y Administración.

 3. ¿Dónde puede ejercer los derechos de acceso, rectificación, cancelación, oposición y portabilidad de
datos personales?
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Usted podrá ejercer sus derechos de acceso, rectificación, cancelación y oposición de sus datos personales
(derechos ARCO), directamente ante la Unidad de Transparencia de este Responsable, a través de las siguientes
modalidades:

    •  Presencial o a través de escrito presentado en el módulo de atención de la Unidad de Transparencia ubicado en
Av. Cúmulo de Virgo 1358, Reserva Territorial Atlixcáyotl, Puebla, Pue., con un horario de atención

    •  A través de la Plataforma Nacional de Transparencia, https://www.plataformadetransparencia.org.mx

    •  Por correo electrónico, a la cuenta: transparencia.sf@puebla.gob.mx

Si desea conocer el procedimiento para el ejercicio de estos derechos, puede acudir a la Unidad de Transparencia
del Responsable de proteger sus datos personales, enviar un correo electrónico a la dirección antes señalada o
consultar la siguiente página electrónica:

https://datospersonales.puebla.gob.mx/

4. Domicilio de la Unidad de Transparencia.

La Unidad de Transparencia se encuentra ubicada en:Av. Cúmulo de Virgo 1358, Reserva Territorial Atlixcáyotl,
Puebla, Pue.

5. Transferencia de datos personales.

Se informa que no se realizarán transferencias de datos personales que requieran de su consentimiento, salvo
aquéllas que sean necesarias para atender requerimientos de información de una autoridad competente, que estén
debidamente fundados y motivados, o bien se actualice alguno de los supuestos de excepción señalados en el
artículo 102 de Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados del Estado de Puebla.

6. Mecanismos y medios disponibles para que la persona titular pueda manifestar su negativa  para el
tratamiento de sus datos personales para finalidades y transferencias que requieran su consentimiento.

Para estas finalidades y/o transferencias requerimos de su consentimiento expreso, por lo que, si no desea que sus
datos personales sean tratados, podrá oponerse a ello, seleccionando la siguiente casilla:

Manifiesto mi oposición al tratamiento y/o
transferencia de mis datos personales.

7. Cambios al aviso de privacidad.

En caso de que exista cualquier cambio o modificación del presente Aviso de Privacidad se hará de su
conocimiento:
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El marco normativo al que se hace referencia en el encabezado del presente documento puede ser consultado de
manera íntegra ingresando a la dirección electrónica https://datospersonales.puebla.gob.mx/ en el apartado
denominado Material de Consulta, que obra en la parte final de la referida página electrónica.
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