
AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL
Base de Datos Personales:

Base de Datos Personales de los Trabajadores del ITSZ

Instituto Tecnológico Superior de Zacapoaxtla  con domicilio en Carretera Acuaco-Zacapoaxtla, Km. 8, colonia
Totoltepec, c.p. 73680, Zacapoaxtla, Puebla. es el Responsable del tratamiento de los datos personales que
proporcione, los cuales serán protegidos conforme a lo dispuesto en la Ley General de Protección de Datos
Personales en Posesión de Sujetos Obligados, Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública,
Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de Puebla, Ley de Protección de Datos
Personales en Posesión de Sujetos Obligados del Estado de Puebla.

1. Datos Personales sometidos a tratamiento y sus finalidades.

Los datos personales que se solicitan con motivo de Integrar el expediente del personal que labora en el Instituto
Tecnológico Superior de Zacapoaxtla (ITSZ) y realizar los procesos administrativos como son: credencialización del
personal, capacitación, elaboración de contratos y cálculo de nómina.  serán utilizados para las siguientes
finalidades:

Datos personales recabados Finalidad

Nombre, domicilio, teléfonos particular y celular, estado
civil, firma autógrafa, cartilla militar, lugar y fecha de
nacimiento, nacionalidad, edad, fotografía, Clave del
Registro Federal de Contribuyentes (RFC), Clave Única
de Registro de Población (CURP)

Integración de expediente de personal.

Correo electrónico personal y  Correo electrónico
institucional.

Integración de expediente de personal.

Documentos de reclutamiento y selección, puesto, área o
departamento, domicilio de trabajo, correo electrónico
institucional, actividades extracurriculares, cartas de
recomendación y solicitud de empleo.

Integración de expediente de personal.

Bienes muebles e inmuebles, información fiscal, historial
crediticio, ingresos y egresos, créditos.

Integración de expediente de personal.

Juicio por pensión alimenticia, juicio laboral, y juicio
mercantil.

Integración de expediente de personal.

Trayectoria educativa, título (s) profesional (es), cédula
(s) profesional (es), certificados y reconocimientos.

Integración de expediente de personal.

Pasaporte. Integración de expediente de personal.

Estado civil y dependientes económicos. Integración de expediente de personal.

Certificado médico, incapacidades médicas. Integración de expediente de personal.

Imagen facial y huella digital. Integración de expediente de personal.

Constancia de no inhabilitado, carta de no antecedentes
penales.

Se recaban los siguientes datos personales sensibles:

Estado civil y dependientes económicos., Certificado médico, incapacidades médicas., Imagen facial y huella digital.,
Constancia de no inhabilitado, carta de no antecedentes penales.

2. Fundamento Legal para el tratamiento de datos personales.
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 El tratamiento de sus datos personales se realiza con fundamento en lo establecido en 1.Manual de organización
del Instituto Tecnológico Superior de Zacapoaxtla (ITSZ), en los numerales 6, 8, 19 y 20; los cuales se encuentran
en las páginas 241 y 242.
2.Artículos 1,7 fracciones V, 15, 20, 38 y demás aplicables de la Ley de Protección de Datos Personales en
Posesión de los Sujetos en el Estado de Puebla.

 3. ¿Dónde puede ejercer los derechos de acceso, rectificación, cancelación, oposición y portabilidad de
datos personales?

Usted podrá ejercer sus derechos de acceso, rectificación, cancelación y oposición de sus datos personales
(derechos ARCO), directamente ante la Unidad de Transparencia de este Responsable, a través de las siguientes
modalidades:

    •  Presencial o a través de escrito presentado en el módulo de atención de la Unidad de Transparencia ubicado en
Carretera Acuaco - Zacapoaxtla, km. 8, Colonia Totoltepec, C.P. 73680, Zacapoaxtla, Puebla., con un horario de
atención

    •  A través de la Plataforma Nacional de Transparencia, https://www.plataformadetransparencia.org.mx

    •  Por correo electrónico, a la cuenta:  unidad_transparencia@live.itsz.edu.mx

Si desea conocer el procedimiento para el ejercicio de estos derechos, puede acudir a la Unidad de Transparencia
del Responsable de proteger sus datos personales, enviar un correo electrónico a la dirección antes señalada o
consultar la siguiente página electrónica:

https://datospersonales.puebla.gob.mx/

4. Domicilio de la Unidad de Transparencia.

La Unidad de Transparencia se encuentra ubicada en:Carretera Acuaco - Zacapoaxtla, km. 8, Colonia Totoltepec,
C.P. 73680, Zacapoaxtla, Puebla.

5. Transferencia de datos personales.

Denominación del
Encargado/Responsable

Finalidad de Transferencia Instrumento Jurídico

ISSSTEP Pago de aportaciones y entrega de
información a las dependencias que

requieren.

Convenio

Secretaría de Finanzas Pago de aportaciones y entrega de
información a las dependencias que

requieren.

Convenio.

Secretaría de Contraloría Pago de aportaciones y entrega de
información a las dependencias que

requieren.

Convenio.
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Secretaría de Educación Pública Pago de aportaciones y entrega de
información a las dependencias que

requieren.

Convenio

6. Mecanismos y medios disponibles para que la persona titular pueda manifestar su negativa  para el
tratamiento de sus datos personales para finalidades y transferencias que requieran su consentimiento.

Para estas finalidades y/o transferencias requerimos de su consentimiento expreso, por lo que, si no desea que sus
datos personales sean tratados, podrá oponerse a ello, seleccionando la siguiente casilla:

Manifiesto mi oposición al tratamiento y/o
transferencia de mis datos personales.

7. Cambios al aviso de privacidad.

En caso de que exista cualquier cambio o modificación del presente Aviso de Privacidad se hará de su
conocimiento:

a) En el lugar donde se recabaron sus datos personales.

b) En la siguiente página electrónica: https://zacapoaxtla.tecnm.mx/

El marco normativo al que se hace referencia en el encabezado del presente documento puede ser consultado de
manera íntegra ingresando a la dirección electrónica https://datospersonales.puebla.gob.mx/ en el apartado
denominado Material de Consulta, que obra en la parte final de la referida página electrónica.
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