
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO 
Base de Datos Personales de Nómina. 

 
El Organismo Público Descentralizado "Sistema de Información y Comunicación del Estado de Puebla" 
(SICOM) con domicilio en Boulevard Atlixcáyotl, número 1910, Reserva Territorial Atlixcáyotl, San 
Andrés Cholula, Puebla, C. P. 72810, es la responsable del tratamiento de los datos personales que 
proporcione, los cuales serán protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley General de Protección de 
Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados, la Ley General de Transparencia y Acceso a la 
Información Pública, la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de Puebla, 
la Ley de Protección de Datos Personales en posesión de Sujetos Obligados del Estado Puebla y la 
demás normatividad que resulte aplicable. 
 
Datos Personales que se recaban y su Finalidad Principal 
Sus datos personales serán utilizados con la finalidad de consolidar la información del personal que 
ingresa al Organismo Público Descentralizado "Sistema de Información y Comunicación del Estado 
de Puebla" (SICOM), a su vez para integrar los expedientes de personal correspondientes y llevar a 
cabo el proceso de alta en la nómina del Organismo. 
Para la información antes señalada se recaban los siguientes datos personales: 
Nombre Completo, Acta de Nacimiento, clave del Registro Federal de Contribuyentes (RFC), Clave 
Única de Registro de Población (CURP), Cartilla del Servicio Militar, Identificación Oficial Vigente (INE, 
Licencia de Conducir, Pasaporte o Cédula Profesional), Estado Civil, Firma, Domicilio, Nacionalidad, 
Código Postal, Edad y Fecha de Nacimiento, Lugar de Nacimiento, Fotografía, Nombres de 
Ascendientes, Dependientes y/o Beneficiarios, en caso de fallecimiento copia de Acta de Defunción, 
Correo Electrónico, Currículum Vitae, Categoría, Cargo, Prestaciones, Deducciones, Aportaciones 
Patronales, Correo Electrónico Institucional, Evaluación Psicométrica, Incidencias, Acuse de Acta 
Protesta y Nombramiento, Recibo de Nómina, Avisos de Inscripción y de Baja del Trabajador ante el 
Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores al Servicio de los Poderes del Estado 
de Puebla (ISSSTEP), Renuncia, Número de Afiliación al ISSSTEP, Cuenta Bancaria, Información 
Fiscal (Constancia de Situación Fiscal), Constancia de No Inhabilitado, Constancia de Antecedentes 
No Penales, en su caso Documento Expedido por Juez en Materia Civil para Retención de Pensión 
Alimenticia, Último Documento Comprobatorio de Estudios (Título, Cédula Profesional, Certificado y/o 
Constancia de Estudios), en caso de que la persona sea de Nacionalidad Extranjera, el permiso para 
laborar en el país emitido por la Secretaría de Relaciones Exteriores y/o Instituto Nacional de 
Migración. 
 
Finalidad Secundaria 
Registro en dispositivo biométrico de asistencia. 
Elaboración de identificación oficial del Servidor Público que forma parte del Organismo. 



 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

Realizar trámites administrativos y fiscales relacionados con sus remuneraciones y prestaciones 
laborales. 
Trámite del seguro de vida institucional y bancario, así como la designación de beneficiarios. 
En caso de no consentir que sus datos personales sean tratados para las finalidades secundarias, 
podrá omitirlos. 
Se recaban los siguientes datos personales sensibles: 
Constancia de Buena Salud, Huella Dactilar Digital. 
 
Transferencia de Datos 
 

 
 
 
 

DENOMINACIÓN DEL 
ENCARGADO/RESPONSABLE 

FINALIDAD DE TRANSFERENCIA 

Sindicato del STIRT Pago de cuotas al STIRT por concepto de cuota sindical, gastos de 
contratación, gastos sociales, cuotas del fondo de ahorro y seguro de vida. 

CONSAR Pago de aportación del 2% del SAR 

SAT (Sistema de Administración 
Tributaria) 

Timbrado de recibos de nómina 

ISSSTEP (Instituto de Seguridad y 
Servicios Sociales de los 
Trabajadores al Servicio de los 
Poderes del Estado de Puebla) 

Pago de aportaciones y retenciones al ISSSTEP por servicios integrales 
y servicios médicos otorgados al personal del Organismo. 

Secretaría de la Función Pública Conformar el padrón de Servidores Públicos sujetos a rendir Declaración 
Patrimonial, de inicio y fin de cargo. 

Despacho Auditor Externo Realización de auditorías periódicas al Organismo con el objeto de 
revisar, avalar la correcta aplicación de recursos públicos. 

Secretaría de Planeación y 
Finanzas 

Remitir plantilla del personal con el objeto de integrar el Proyecto de 
Egresos en materia del Capítulo 1000 "Servicios Personales". 

Institución Bancaria (Santander) Elaboración de layout para pago de nómina por transferencia 

Institución Bancaria (BBVA) Elaboración de layout para pago de nómina por transferencia 

Auditoría Superior del Estado Verificación del buen manejo de los Recursos en materia de Recursos 
Humanos y del presupuesto que se asigna al Capítulo 1000 "Servicios 
Personales" 



 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

Derechos ARCO 
Usted podrá ejercer sus derechos de acceso, rectificación, cancelación u oposición de sus datos 
personales (derechos ARCO), directamente ante la Unidad de Transparencia de este Responsable, 
ubicada Boulevard Atlixcáyotl, número 1910, Reserva Territorial Atlixcáyotl, San Andrés Cholula, 
Puebla, C. P. 72810, o bien a través de la Plataforma Nacional de Transparencia 
(http://www.plataformadetransparencia.org.mx) o en el correo electrónico uaaip.puecom@gmail.com. 
Si desea conocer el procedimiento para el ejercicio de estos derechos, puede acudir a la Unidad de 
Transparencia, enviar un correo electrónico a la dirección antes señalada o revisar la siguiente página 
de internet http://resguardatos.puebla.gob.mx/. 
 
Consultar el aviso de Privacidad Integral 
El aviso de privacidad integral podrá ser consultado en la siguiente dirección: Boulevard Atlixcáyotl, 
número 1910, Reserva Territorial Atlixcáyotl, San Andrés Cholula, Puebla, C. P. 72810. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://resguardatos.puebla.gob.mx/

