
AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL
Base de Datos Personales:

de las Personas que laboran en el Instituto Tecnológico Superior de Tepexi de Rodríguez

Instituto Tecnológico Superior de Tepexi de Rodríguez  con domicilio en Av. Tecnológico S/N, Col. Barrio Sebastián
Sección Primera C.P. 74690 Tepexi de Rodríguez, Pue. es el Responsable del tratamiento de los datos personales
que proporcione, los cuales serán protegidos conforme a lo dispuesto en la Ley General de Protección de Datos
Personales en Posesión de Sujetos Obligados, Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública,
Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de Puebla, Ley de Protección de Datos
Personales en Posesión de Sujetos Obligados del Estado de Puebla.

1. Datos Personales sometidos a tratamiento y sus finalidades.

Los datos personales que se solicitan con motivo de Los datos personales recabados serán utilizados para integrar y
administrar el expediente laboral de las personas que prestan sus servicios en el Instituto Tecnológico Superior de
Tepexi de Rodríguez, así como para llevar a cabo los procesos administrativos inherentes a la relación laboral,
incluyendo la identificación y credencialización del personal, la gestión de programas de capacitación, la elaboración
de contratos, el cálculo y pago de nómina, y demás trámites relacionados con la administración de recursos
humanos.
 serán utilizados para las siguientes finalidades:

Datos personales recabados Finalidad

Huella dactilar Será utilizada como medio de identificación y control para
el registro de asistencia y validación de identidad del
personal o usuarios, con fines de seguridad, control
administrat ivo y cumplimiento de disposiciones
institucionales.

Nombre, Fecha de Nacimiento, Lugar de Nacimiento,
CURP, RFC, Domicilio, Teléfono

Serán utilizados para acreditar la identidad de la persona
titular de los datos, integrar y actualizar los expedientes
institucionales, mantener comunicación relacionada con
los trámites y servicios proporcionados por el Instituto, así
como para  e l  cump l im ien to  de  ob l igac iones
administrativas, académicas, laborales y legales que
resulten aplicables.

Correo electrónico Será utilizado como medio de comunicación institucional
para el envío y recepción de información relacionada con
t rámi tes ,  se rv i c ios ,  ac t i v idades  académicas ,
administrativas, laborales o de vinculación, así como para
la notificación de asuntos de interés y el seguimiento de
gestiones realizadas ante el Instituto.

Cuentas Bancarias. Serán utilizados para el pago de remuneraciones y
prestaciones, así como para la administración de
beneficios laborales y el cumplimiento de obligaciones
legales y administrativas del Instituto.

Carta de Antecedentes No Penales, Constancia de No
Inhabilitado

Los datos serán utilizados para verificar la idoneidad del
personal y cumplir con los requisitos de contratación y
procedimientos administrativos del Instituto.

Títulos, Cédula Profesional y Certificados de Estudios. Serán utilizados para acreditar el nivel académico,
formación profesional y cumplimiento de los requisitos de
contratación, permanencia y desarrollo del personal, así
como para la integración y actualización del expediente
laboral.

Nombramiento, Incidencia, Capacitación, Referencias
Laborales, Solicitud de Empleo, CV, Altas y Bajas
ISSSTEP.

Serán utilizados para integrar, administrar y actualizar el
expediente laboral del personal; gestionar los procesos
de reclutamiento, selección, contratación, permanencia y
desarrollo profesional; dar seguimiento a incidencias
laborales; acreditar competencias y capacitación; realizar
trámites de seguridad social y prestaciones; así como
para el cumplimiento de las obligaciones legales,
administrativas y laborales a cargo del Instituto.
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Incapacidades Médicas, Discapacidades, Certificado
Médico.

Serán utilizados para la valoración y seguimiento de la
condición de salud del personal, la justificación de
ausencias laborales, la determinación de medidas de
apoyo o ajustes razonables en el entorno laboral, y el
cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad
social y normatividad aplicable.

Se recaban los siguientes datos personales sensibles:

Huella dactilar, Incapacidades Médicas, Discapacidades, Certificado Médico.

2. Fundamento Legal para el tratamiento de datos personales.

 El tratamiento de sus datos personales se realiza con fundamento en lo establecido en El tratamiento de sus datos
personales se realiza con fundamento en lo establecido en Con fundamento en los artículos 4 fracciones XXI, 5
fracciones VIII del Decreto del Honorable Congreso del Estado que crea al Instituto Tecnológico Superior de Tepexi
de Rodríguez; 1, 3 fracción I, 116, 117 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de
Puebla; 5 fracciones III, IX, X, 20, 21, 22, 23, 24, 27, 34, 35, 36 de la Ley de Protección de Datos Personales en
posesión de Sujetos Obligados del Estado de Puebla se emite el presente aviso de privacidad para el Departamento
de Recursos Financieros  para el tratamiento de sus datos personales.

 3. ¿Dónde puede ejercer los derechos de acceso, rectificación, cancelación, oposición y portabilidad de
datos personales?

Usted podrá ejercer sus derechos de acceso, rectificación, cancelación y oposición de sus datos personales
(derechos ARCO), directamente ante la Unidad de Transparencia de este Responsable, a través de las siguientes
modalidades:

    •  Presencial o a través de escrito presentado en el módulo de atención de la Unidad de Transparencia ubicado en
Av. Tecnológico S/N, Col. Barrio Sebastián Sección Primera C.P. 74690 Tepexi de Rodríguez, Pue., con un horario
de atención 08:00 -17:00 hrs

    •  A través de la Plataforma Nacional de Transparencia, https://www.plataformadetransparencia.org.mx

    •  Por correo electrónico, a la cuenta: unidad.de.transparencia@tepexirguez.tecnm.mx

Si desea conocer el procedimiento para el ejercicio de estos derechos, puede acudir a la Unidad de Transparencia
del Responsable de proteger sus datos personales, enviar un correo electrónico a la dirección antes señalada o
consultar la siguiente página electrónica:

https://datospersonales.puebla.gob.mx/

4. Domicilio de la Unidad de Transparencia.

La Unidad de Transparencia se encuentra ubicada en:Av. Tecnológico S/N, Col. Barrio Sebastián Sección Primera
C.P. 74690 Tepexi de Rodríguez, Pue.
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5. Transferencia de datos personales.

Denominación del
Encargado/Responsable

Finalidad de Transferencia Instrumento Jurídico

Instituto de Seguridad y Servicio
Social de los Trabajadores al Servicio
de los Poderes del Estado de Puebla

(ISSSTEP)

Reportar y proporcionar información
sobre el Estatus del personal (altas,

bajas, movimientos) para la
prestación del servicio medico de los

trabajadores del Instituto.

Convenio con el Instituto de
Seguridad y Servicio Social de los

Trabajadores al Servicio de los
Poderes del Estado de Puebla

(ISSSTEP)

Auditoria Superior del Estado de
Puebla

Revisiones y Auditorias en temas
financieros y nómina.

Ley de Fiscalización y Rendición de
Cuentas del Estado de Puebla y
demás disposiciones aplicables

6. Mecanismos y medios disponibles para que la persona titular pueda manifestar su negativa  para el
tratamiento de sus datos personales para finalidades y transferencias que requieran su consentimiento.

Para estas finalidades y/o transferencias requerimos de su consentimiento expreso, por lo que, si no desea que sus
datos personales sean tratados, podrá oponerse a ello, seleccionando la siguiente casilla:

Manifiesto mi oposición al tratamiento y/o
transferencia de mis datos personales.

7. Cambios al aviso de privacidad.

En caso de que exista cualquier cambio o modificación del presente Aviso de Privacidad se hará de su
conocimiento:

a) En el lugar donde se recabaron sus datos personales.

b) En la siguiente página electrónica: https://tepexirguez.tecnm.mx/

El marco normativo al que se hace referencia en el encabezado del presente documento puede ser consultado de
manera íntegra ingresando a la dirección electrónica https://datospersonales.puebla.gob.mx/ en el apartado
denominado Material de Consulta, que obra en la parte final de la referida página electrónica.
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