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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL

Base de Datos Personales:
de las Personas que laboran en el Instituto Tecnoldgico Superior de Tepexi de Rodriguez

Instituto Tecnol6gico Superior de Tepexi de Rodriguez con domicilio en Av. Tecnoldgico S/N, Col. Barrio Sebastian
Seccion Primera C.P. 74690 Tepexi de Rodriguez, Pue. El Departamento de Recursos Financieros es el
Responsable del tratamiento de los datos personales que proporcione, los cuales seran protegidos conforme a lo
dispuesto en la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de Puebla, Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Puebla.

1. Datos Personales sometidos a tratamiento y sus finalidades.

Los datos personales que se solicitan con motivo de Los datos personales recabados seran utilizados para integrar y
administrar el expediente laboral de las personas que prestan sus servicios en el Instituto Tecnolégico Superior de
Tepexi de Rodriguez, asi como para llevar a cabo los procesos administrativos inherentes a la relacion laboral,
incluyendo la identificacion y credencializacién del personal, la gestién de programas de capacitacién, la elaboracion
de contratos, el calculo y pago de ndmina, y demas tramites relacionados con la administracién de recursos
humanos.

seran utilizados para las siguientes finalidades:

Datos personales recabados Finalidad

Correo electrénico Seré utilizado como medio de comunicacién institucional
para el envio y recepciéon de informacién relacionada con
tramites, servicios, actividades académicas,
administrativas, laborales o de vinculacién, asi como para
la notificacién de asuntos de interés y el seguimiento de
gestiones realizadas ante el Instituto.

Cuentas Bancarias, Seguros. Seran utilizados para el pago de remuneraciones y
prestaciones, asi como para la administracién de
beneficios laborales y el cumplimiento de obligaciones
legales y administrativas del Instituto.

Carta de Antecedentes No Penales, Constancia de No|Los datos seran utilizados para verificar la idoneidad del
Inhabilitado personal y cumplir con los requisitos de contratacion y
procedimientos administrativos del Instituto.

Titulos, Cédula Profesional y Certificados de Estudios. Seran utilizados para acreditar el nivel académico,
formacion profesional y cumplimiento de los requisitos de
contratacién, permanencia y desarrollo del personal, asi
como para la integracion y actualizacién del expediente
laboral.

Tipo de Sangre, Estado de salud. Seran utilizados para fines de atencion y prevencién de
emergencias médicas dentro del entorno laboral o
escolar, asi como para la implementacion de medidas de
seguridad, proteccién de la salud y, en su caso, la
determinacién de ajustes razonables o apoyos
necesarios.

Huella dactilar Serd utilizada como medio de identificacion y control para
el registro de asistencia y validacién de identidad del
personal o usuarios, con fines de seguridad, control
administrativo y cumplimiento de disposiciones
institucionales.

Nombre, Fecha de Nacimiento, Lugar de Nacimiento,|Seran utilizados para acreditar la identidad de la persona
CURP, RFC, Domicilio, Teléfono titular de los datos, integrar y actualizar los expedientes
institucionales, mantener comunicacién relacionada con
los tramites y servicios proporcionados por el Instituto, asi
como para el cumplimiento de obligaciones
administrativas, académicas, laborales y legales que
resulten aplicables.

Fecha de ultima actualizacion: 10/06/2026.
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Nombramiento, Incidencia, Capacitacion, Referencias
Laborales, Solicitud de Empleo, CV, Altas y Bajas
ISSSTEP.

Seran utilizados para integrar, administrar y actualizar el
expediente laboral del personal; gestionar los procesos
de reclutamiento, seleccién, contratacion, permanencia y

desarrollo profesional; dar seguimiento a incidencias
laborales; acreditar competencias y capacitacion; realizar
trdmites de seguridad social y prestaciones; asi como
para el cumplimiento de las obligaciones legales,
administrativas y laborales a cargo del Instituto.

Seran utilizados para la valoracién y seguimiento de la
condicion de salud del personal, la justificaciéon de
ausencias laborales, la determinacién de medidas de
apoyo o ajustes razonables en el entorno laboral, y el
cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad
social y normatividad aplicable.

Deteccion de Enfermedades, Incapacidades Médicas,
Discapacidades e Intervenciones Quirurgicas, Certificado
Médico.

Se recaban los siguientes datos personales sensibles:

Tipo de Sangre, Estado de salud., Huella dactilar, Deteccion de Enfermedades, Incapacidades Médicas,
Discapacidades e Intervenciones Quirargicas, Certificado Médico.

2. Fundamento Legal para el tratamiento de datos personales.

El tratamiento de sus datos personales se realiza con fundamento en lo establecido en Con fundamento en los
Articulos 2, 14, 16, 23, 37, 38, 39, 40, 46, 50, 51, 61, 62, 63, 64, 65, 66, 67, 101 y 102 de la Ley de Proteccién de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Puebla (2025).

3. ¢,Dbénde puede ejercer los derechos de acceso, rectificacién, cancelacidon, oposicidon y portabilidad de
datos personales?

Usted podré ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion de sus datos personales
(derechos ARCOQ), directamente ante la Unidad de Transparencia de este Responsable, a través de las siguientes
modalidades:

» Presencial o a través de escrito presentado en el méddulo de atencién de la Unidad de Transparencia ubicado en
Av. Tecnologico S/N, Col. Barrio Sebastian Seccion Primera C.P. 74690 Tepexi de Rodriguez, Pue. , con un horario
de atencién 08:00 - 17:00 hrs

« A través de la Plataforma Nacional de Transparencia, https://www.plataformadetransparencia.org.mx

« Por correo electrénico, a la cuenta: unidad.de.transparencia@tepexirguez.tecnm.mx

Si desea conocer el procedimiento para el ejercicio de estos derechos, puede acudir a la Unidad de Transparencia
del Responsable de proteger sus datos personales, enviar un correo electrénico a la direccion antes sefialada o
consultar la siguiente pagina electronica:

https://resguardatos.puebla.gob.mx/

Fecha de ultima actualizacion: 10/06/2026.
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4. Domicilio de la Unidad de Transparencia.

La Unidad de Transparencia se encuentra ubicada en:Av. Tecnoldgico S/N, Col. Barrio Sebastian Seccion Primera
C.P. 74690 Tepexi de Rodriguez, Pue.

5. Transferencia de datos personales.

Denominacion del Finalidad de Transferencia Instrumento Juridico
Encargado/Responsable
Instituto de Seguridad y Servicio Reportar y proporcionar informacion Convenio con el Instituto de
Social de los Trabajadores al Servicio | sobre el Estatus del personal (altas, Seguridad y Servicio Social de los
de los Poderes del Estado de Puebla bajas, movimientos) para la Trabajadores al Servicio de los
(ISSSTEP) prestacion del servicio medico de los Poderes del Estado de Puebla
trabajadores del Instituto. (ISSSTEP)
Auditoria Superior del Estado de Revisiones y Auditorias en temas Ley de Fiscalizacion y Rendicion de
Puebla financieros y némina. Cuentas del Estado de Puebla y
demas disposiciones aplicables

6. Mecanismos y medios disponibles para que la persona titular pueda manifestar su negativa para el
tratamiento de sus datos personales para finalidades y transferencias que requieran su consentimiento.

Para estas finalidades y/o transferencias requerimos de su consentimiento expreso, por lo que, si no desea que sus
datos personales sean tratados, podra oponerse a ello, seleccionando la siguiente casilla:

Manifiesto mi oposicion al tratamiento y/o
ransferencia de mis datos personales.

7. Cambios al aviso de privacidad.

En caso de que exista cualquier cambio o modificacion del presente Aviso de Privacidad se hara de su
conocimiento:

a) En el lugar donde se recabaron sus datos personales.

b) En la siguiente pagina electronica: https://tepexirguez.tecnm.mx/

El marco normativo al que se hace referencia en el encabezado del presente documento puede ser consultado de
manera integra ingresando a la direccidn electrénica https://resguardatos.puebla.gob.mx/ en el apartado
denominado Material de Consulta, que obra en la parte final de la referida pagina electrénica.

Fecha de ultima actualizacion: 10/06/2026.




